ДОКУМЕНТАЦИЈА  НЕОПХОДНА  ЗА УТВРЂИВАЊЕ ПРАВА НА ЈЕДНОКРАТНУ НОВЧАНУ ПОМОЋ
· Личне карте за све пунолетне чланове домаћинства ; 

· Извод из матичне књиге рођених; 

· Уверења из Националне службе за запошљавање за све пунолетне незапослене чланове домаћинства;

· Уверења из Одељења за локалну пореску администрацију општине Велика Плана да се подносилац захтева и чланови његовог породичног домаћинства не задужују порезом ; 

· Уверења из РГЗ – Службе за катастар непокретности  општине Велика Плана  за подносиоца захтева и чланове његовог породичног домаћинства о имовном стању ; 

· Потврда послодавца о висини примања за предходна три  месеца од месеца у  коме је поднет  захтев;

· Потврде из школе за децу школског узраста ;

· Потврде из вртића за децу која похађају предшколски програм;

· За помоћ у плаћању трошкова сахране - извод из матичне књиге умрлих и  рачун из погребног предузећа ;

· Пријава пребивалишта за малолетну децу ( прибавља се у МУП-у , у служби за управне послове ) ; 

· Докази који се односе на разлоге подношења захтева - трошкови лечења , утрошена електрична енергија , комуналије, огрев , лекови и  друго  у зависности од случаја;
· Налаз и мишљење комисије ПИО о неспособности за рад ; 

· Задњи чек од пензије .
      Захтев за признавање права на једнократну новчану помоћ подноси се социјалном раднику (соба бр.4), који том приликом обавља и први разговор са странком.
      Образац захтева се може добити у соби бр. 4 или скинути са сајта Центра за социјални рад општине Велика Плана.
